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Requerimientos de la Ley Mexicana

De acuerdo con lo establecido por las leyes fiscales respecto al uso de la certificación del CFDI en cuanto a la relación domestica (Proveedor MX & Entidad MX de Adient), le solicitamos subir a través de Pegaso los siguientes documentos a fin de que podamos procesar su factura, pagarla y conservar los documentos fiscales requeridos:

· Todas las facturas basadas en Órdenes de Compra para plantas de Adient ubicadas en México. Si no lo hace a través de Pegaso, Adient se verá en la necesidad de rechazarlas.

· Todos los Complementos de Recepción de Pagos. Dicho complemento se debe crear de forma individual para cada pago realizado por entidades legales mexicanas a proveedores mexicanos.

Para asegurarse que el recibo de pago electrónico sea aceptado por Adient, deberá incluir los requisitos establecidos en la página 26 del siguiente manual: 




Adicionalmente le recordamos que la fecha límite para recepción de facturas relacionadas con la adquisición de bienes y servicios del presente año, será el día 31 de Diciembre del año en curso, hasta las 5:00 pm (CST). Es importante mencionar que posterior a la fecha mencionada todas las facturas emitidas para las plantas de Adient ubicadas en México no serán procesadas para pago y tendrán que ser refacturadas en el ejercicio fiscal siguiente.


Para inscribirse al portal por favor contacte a: soporte.adient@pegasotecnologia.com
Iniciar Sesión: https://pegasotecnologiacfdi.net/ServAdmEmisionPROD/Acceso.aspx

Agradecemos su amable cooperación.

Atentamente,
Adient - Cuentas por pagar
Adient – INTERNAL
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Buzon Universal de Proveedores Adient México
Version 2.0

Contacto:

Mesa de Ayuda Adient
soporte.adient@pegasotecnologia.com

Lunes a Viernes de 8 a 19 hrs horario CDMX
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1. Pagina de acceso a Buzon Universal.

Ingrese a la liga https://buzon-universal-portal-prod.pegasotecnologia.mx/ con usuario y contrasefia que le
fueron proporcionados previamente.

Utilizar los navegadores (Chrome, Edge y/o Mozilla)

En caso de que no vea los botones o le marque un error al abrir la plataforma le recomendamos realice el siguiente

procedimiento:

< Cambiar de navegador

% Borrar memoria cache y archivos temporales de su navegador como de Windows

*
% Cierre el navegador y vuelva a intentarlo

Buz6n Universal de Proveedores X +

< cn e

= PEGASO

Especifi ta de 300850 y conirasefia para iniciar la sesién

Informacion de cuenta

Cuenta de Acceso:

=0

Buzon UNIVERSAL DE PROVEEDORES ::znn
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2. Confirmacion de acceso.

Al ingresar podra visualizar la pantalla principal de Buzdn Universal de Proveedores y del lado izquierdo podra observar
las opciones del menu.
=¥ PeGAsO

==

Configuracion

Buzon UNIVERSAL DE PROVEEDORES :.

1 | MATRIZ | Cambi

Operacién

Nota. Si usted tiene mas de una persona utilizando el portal o factura a otros clientes, el portal le mostrara un
listado similar. Debera posicionarse donde dice: MATRIZ dar clic en el icono + y seleccionar la sucursal a utilizar,
dar clic en el botén de Cambiar. Por ejemplo:

Sucursal a Utilizar: MATRIZ G
TEUE—

PALACIO DE HIERRO
SAMSUNG -

El sistema mostrara en la parte superior derecha el siguiente mensaje:

Sucursal activa:

La pantalla principal cuenta con un menu el cual se compone de diferentes opciones; lo podra ubicar del lado superior

izquierdo.

Configuracion L

Operacion -
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3. Carga Manual de CFD.

Estara familiarizado con esta opcidn ya que por cada carga de comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI),
por ejemplo: (I=Ingreso, E=Egreso, P=Complemento de Pago) debera seguir los siguientes pasos. De clic en el
apartado llamado Operacion y después dar clic en la opcion de CARGA MANUAL DE CFD.

Adminigtracion r
Configuracion -

Podra cargar mas de un *. XML uno por uno o bien de manera masiva en una carpeta colocando sus archivos
* XML s y comprimirla en formato *.ZIP.

Configuracion v

Carga Manual de Comprobantes Fiscales Digitales

Operacion a

Carga Manual de CFDI

Dar clic en el boton de Seleccionar, el cual aparecera una ventana y buscara la ubicacion de su documento fiscal a
cargar, aseglrese que tenga extension *. XML o *.ZIP., de clic en Open y /o Abrir depende del navegador.

Open

x
<« v g » ThisPC » Documents » Mew folder ~ [4] Search New folder pel
Organize = New folder ==~ W @ |

(o) Name Date modified Type Size
3k Quick access
D 11 eddf8864-4494-4f18-9a2a-1e0a83ba72aa  1/14/2020 1:21 PM XML Document 6KB

[ Desktop »

4 Downloads  #

[ Documents #

&=/ Pictures *

Manual buzon u

D Music

B videos
@ OneDrive
[ This PC
¥ Network
] Camera
—_ v

File name: | 11 eddf8864-4484-4f18-%a2a-1e0a83ba72aa V‘ All files &
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Posteriormente de clic en Cargar para completar la carga del documento.

Administracion . Carga Manual de Comprobantes Fiscales Digitales

Configuracién v

= :
Carga Manual de CFD

B936 xml  Cancelar

Enseguida el sistema mostrara el siguiente mensaje de error: “Se proceso el (los) archivo (s), para mas informacién
presiona el boton Ver detalle”, es un mensaje normal, solo debera dar clic en el boton OK.

Se proceso el{los) archivo(s), para mas informacion presiona
el boton Ver detalle @

oK

Posteriormente presionar el icono s Ver detalle.

Si el comprobante ya contiene la Addenda Adient mostrara el siguiente mensaje:

v

Comprobante (5).xml: Carga Aceptada
Acuse de Recepcion: 15025600

OK
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Si el comprobante no contiene la addenda mostrara el siguiente mensaje:

Identificador Acus

Advertencia: Addenda [Adient. Inclus

A continuacion, el sistema mostrara el siguiente mensaje: Este comprobante debe incluir la Addenda: Adient
éDesea capturarla?, dar clic en el boton Capturar addenda.

2 - Copy.xml 51kB
ACKNOWLEDGED_ERROR_DETECT [1 L £ 2 i

Este comprobante debe incluir la addenda: Adient ;Desea capturaria®

Capturar addenda

Nota 1. Si usted realiza la carga de una factura y/o nota de crédito, posteriormente el sistema desplegara el
siguiente mensaje: Advertencia: , €l cual es normal, es
de suma importancia mencionar que en el caso de este tipo de comprobantes la addenda es obligatoria, le mostrara
una ventana y le dara clic en el botdn de

Nota 2. Si usted realiza la carga de un complemento de pago, posteriormente debera revisar en la segunda opcion
del menl denominada Consulta CFD que pase de forma directa al estatus "Recibido por Receptor”, el cual es el
estado final para este tipo de comprobantes, no se debe capturar ninguna addenda.

Si muestra un mensaje diferente al mencionado, debe ponerse en contacto al o por

correo soporte.adient@pegasotecnologia.com.
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<

La opcion de Descargar Archivo CONTRL, en el campo segmentError indicara el motivo.

& Ch\Users\Downloads\AA22362.contrl.xml ~ = || Search..

<7xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
- =controlMessage xmins="" documentStructureVersion="AMC001" documentStatus="0ORIGINAL" creationDate="20201216" contentVersion="1.0.0">
- =controlltem
<messageType=CFDI</messageTypes
=referanceldentification=B2B70C85-9B83-46E1-AG1B-
- <segmentError®
<zegmentPosition>Addenda [Addenda : Inclusion y Unicidad] =/segmentPosition>
<zintaxisErrorCode> No incluida </sintaxisErrorCode>
</segmentError=

=

</controlltem >
- <contralMessageldentification type="CONTRL">
<actionMessage> ACKNOWLEDGED_ERROR_DETECT</actionMessage®
<uniquaCreatorldentification>B2B70C85-9B82-46E1 =/uniqusCreatorldentification>
«(controlMessageldentification>
- <recipient>
<gln= =fgln=
<qualifierCode=ASSIGNED_BUYER</qualifierCode>
<(recipient>

- <sender®
<gln= <fgln>
=gualifierCode>ASSIGNED_BUYER=/gualifierCode>
<[sznder>

</controlMessage>

-

La opcion de Ver XML, en el campo segmentError indicara el motivo.

<?xml version="1.8" encoding="utf-3"2>

-
<controlMessage contentVersion="1.8.8" creationDate="28201216" documentStatus="ORIGINAL" documentStructureversion="aMCEEL" xmlns=""»
<controlItem>

<messageType>CFDI</messageType>

<referenceldentification>B2B78C85-9B83-46E1-A61B- </referenceldentification>

<segmentError>
<segmentPosition>Addenda [Addenda: Inclusién y Unicidad]</segmentPosition>
<sintaxistrrorCode>No incluida</sintaxisErrorCode>

</segmentError>

<verslonNumber:3.3</versionNumber>

</controlItem>

<controlMessageIdentification type="CONTRL">
<actionMessage>ACKNOWLEDGED_ERROR_DETECT</actionMessage>

<uniqueCreatorIdentification>B2B7@8C85-9B83-46E1-A61B- </uniqueCreatorIdentification>
</controlMessageIdentification>
<recipient>
<gln> </gln>
<qualifierCode>ASSIGNED BUYER</qualifiercode>
</recipient>
<sender>
<gln» </gln>
<qualifierCode>ASSIGHNED_BUYER</qualifierCode>
</sender>
</controlMessage>
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4. Consulta CFD.

Después de haber realizado la carga de su comprobante proceda con la consulta para validar el estatus de la
siguiente forma. De clic en el apartado de Operacion y después dar clic en Consulta CFD.

Administracion b

Configuracion -

Carga Manual de CFD

Consulta CFD

Aparecera dos botones en la parte superior izquierda, dar clic al boton Buscar

Podra visualizar diferentes filtros para realiza la blsqueda de su comprobante, (esta informacion se puede incluir o no
ya que no es obligatorio), dar clic en el botdn Aplicar dichos comprobantes (apareceran de acuerdo con la fecha de recepcion)
se ordenan por fecha de recepcion siendo el Ultimo cargado el primero de la lista. (4.2)

W‘
Tipo de Comprobante
Tipo de Documento
Estatus
Sucursal

Rfc del Receptor

Fecha Recepcion =

Acuse de Recepcion

UUID (Folio Fiscal del CFDi)

Serie

Folio

Monto

| Confidencial = Uso Interno
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Filtros de Consulta:

Filtro Descripcion

Tipo de

Comprobante: Podra Seleccionar entre los tipos de comprobantes de Ingreso, Egreso o Pago.

Tipo de

Documento: Digital y Papel. Este ultimo no lo recibe el portal actualmente.
Estatus de Buzdn Universal.
No Valido — su comprobante no contiene Addenda\
Valido — Su comprobante cumple con las validaciones fiscales e incluye la correctamente la Addenda.
Fallido en envio a Receptor — Su comprobante no se logré entregar al receptor en el momento,
posteriormente sera lanzado de forma automatica.

Estatus: Recibido por receptor — Su comprobante se encuentra actualmente con su cliente para validacién de las
reglas de negocio.
Aceptado — Su comprobante se encuentra aceptado y programado para pago.
Rechazado — Su comprobante esta rechazado por errores en datos comerciales en la Addenda, encontrard
una nota con el motivo del rechazo en el menu "Historico", debera verificar y corregir antes de volver a
retrasmitir nuevamente el comprobante.

Sucursal:

No aplica para consultas.

RFC del Receptor:

Campo en el cual podra indicar el RFC de su cliente.

Fecha Recepcion:

Podra indicar una fecha especifica o un periodo determinado usando las diferentes condicionantes para ello.

UUID (Folio Fiscal

Campo en el cual debera indicar el folio fiscal de 32 digitos para hacer una busqueda mas especifica,

del CFDI) considerando los guiones. Ejemplo: B924A333-AB85-40A5-ABA45-791D344253A5
Serie: Campo donde podra indicar la serie de su factura a consultar.

Folio: Campo donde podra indicar el folio de su factura a consultar.

Monto: Campo donde podra indicar el monto de su factura a consultar.

Puede aplicar un filtro o mas de uno para poder hacer sus consultas.

Ejemplo: Filtro por Fecha

Fecha Recepcitn = » | D7A0OZ020 00:00 BO

O_Buscar | | F) Exporiar

Version = # Acuse

15067815
15067438
15088061
15085775
15084892

15084891

<°2 v (w

Consulta de Comprohantes Fiscales Digitales

quesir

eargados antes del afio 2014 lo hagas en el menii de Cansulta Histérica

Folio Fiscal Folio Receptor Sucursal Fecha Emision Fecha Recepcion * Fecha Page | Tipe Docume... Estado Total

WMATRIZ Digital Recibido por Receptor | 53.627.90 -

|
MATRIZ P Digital Recibido por Receptor | 50.00

WMATRIZ Digital Recibido por Receptor | 51.461.60

MATRIZ Digital Recibido por Receptor | $124,111.59

WMATRIZ Digital Recibido por Receptor | $3.430.00

MATRIZ Digital Recibido por Receptor | $3,430.00

3

10 v  elementos por pagina. 1-10de 18 elementos. ¢

IMPORTANTE. Observara que en algunas pantallas encontrara el botén de Exportar al dar clic obtendra un reporte
en Excel con la informacién a consultar.
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4.1 Estatus de Comprobantes en Buzdn Universal.

v" No Valido - su comprobante no contiene Addenda o presenta errores fiscales debera revisar la seccion de
“Validacion” donde obtendra un reporte de la validacion

- Si usted utiliza la Addendadora proceda al llenado de Addenda dando clic en el tercer botén y
llenar el formulario con los datos correspondientes

- Siusted genera el Addenda por medios propios consulte la pestafia de validacion cuarto botdn para identificar
el error pdnganse en contacto con la mesa de soporte para obtener apoyo en corregir dicho error enviando
via mail la pantalla de validacion y su comprobante “XML” a validar

v Valido — Su comprobante cumple con las validaciones fiscales y la estructura de la Addenda es correcta
acorde al esquema de la misma

v" Valido (Addenda editada en el buzon universal) — Su comprobante se encuentra en proceso de envié del
buzdn universal a su Cliente

v Fallido en envi6 a Receptor- Falla en la comunicacion al intentar entregar el comprobante a su cliente, en
este estatus no debera hacer nada ya que el portal intentara realizar él envio hasta que sea entregado. Reportar
a la Mesa de Ayuda Adient si presenta este estatus comunicarse al 0 mandar un correo
soporte.adient@pegasotecnologia.com

v Recibo por receptor — Su comprobante se encuentra actualmente con su cliente para validacion de las
reglas de negocio

v" Aceptado — Su comprobante se encuentra aceptado y programado para pago

v" Rechazado - Su comprobante esta rechazado por errores en datos comerciales en la Addenda, encontrara
una nota con el motivo del rechazo en el menu "Historico", debera verificar y corregir antes de volver a
retrasmitir nuevamente el comprobante

Nota. En caso de presentar errores en datos de la Addenda no es necesario refacturar siempre y cuando
corresponda al afio en curso, sin embargo, es muy importante mencionar que si su factura se
encuentra en estatus “Recibido por receptor” debera solicitar el rechazo de esta a su cliente para
que en Pegaso se habilite otra vez el boton de addenda y el sistema le permita corregir
y enviar nuevamente el comprobante con la informacion correcta. Por otro lado, en caso de que se trate
de un tendra que revisarlo directamente
con su cliente en caso de que asi lo indique debera cancelar y/o refacturar su comprobante.

Nota. Si la Factura esta como Rechazada por un dato en la Addenda es necesario validar en el
Historico el motivo del rechazo, corregir la addenda, guardar y una vez efectuado los cambios dar
clic en Enviar para mandar nuevamente a validacion la factura al sistema de su cliente con la
modificacion realizada, por ultimo, revisar que haya cambiado de estatus.

IMPORTANTE. Revisar que sus facturas siempre queden con este estatus Aceptado
si visualiza un estatus diferente deben de ponerse en contacto a la Mesa de Ayuda Adient o con
su cliente para revisar si existe algin problema y brindarles apoyo.
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4.2 Opcion Historico.

En la opcion Histdrico, podra visualizar una bitacora en la cual se registran los estatus por los que va pasando su
comprobante, el sistema registrara en la parte inferior el estatus mas antiguo y en la parte superior el estatus mas
reciente, si en algin momento su documento marcara estatus Rechazado, en la columna Nota indicara el motivo de
rechazo.

Para ingresar a Historico, debera de dar clic en el icono », que aparece al inicio del rengldn del lado izquierdo.

o 1152725053 dgrzgbic-freo-qegr-Bg80- CMAZ01g85 AME1fozozig MATRIZ 10,10 2047 11:58:55
Ver Historico Addenda Exeel->Addenda Validacion Enviar XML PDF
Opciones Fecha Estatus Nota
[EUSSINES_CLASIFICATI..
z00g [ Failed to sand the msg
. to AppDMI quene
2017-10-11T15:55 568233 Rechazad
QITAnTAS 55 30258 Fehazate manager:Back-end MQ
is down or Quena definit]
wrong
2017-10-11T15:54:42.893 Recibide por Receptor
O tO-tTes 15T lida Addenda aditada en el buzon
FEmE e e univarsal
2017-10-11T15:19:52.673 wvalido
2047-10-14T15'99°13.143 1o Valido
Nota. Si tiene duda comuniquese 0 envie un correo soporte.adient@pegasotecnologia.com.

4.3 Opcion Addenda.

En caso de desarrollar la Addenda por medios propios y utilizar el buzon Unicamente para él envié de facturas
asegurese que la estructura de su Addenda es correcta acorde al esquema definido, en caso de requerir apoyo en
validaciéon de su comprobante antes de realizar la carga de favor pdngase en contacto con la mesa de Ayuda

Adient 0 envie un correo soporte.adient@pegasotecnologia.com.

Dar clic en la opcion de

Ver | Historico | Addends | Excel-=Addenda = Validacion | Enviar | EML | PDF | Adjuntos

El siguiente procedimiento aplica para

Los campos marcados con asterisco (*) son requeridos.
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Ver | Historico | addenda | Excel-addenda | validaciém | Enviar | XML | PDF

AddendaJCl

AE

Factura
Remover Elemento
CompanyCode

| 3075 - ADIENT SHARED SERVICES MEXICO w |

CompanyName

| ADIENT SHARED SERVICES MEXICO ~ |

Plant

Select Onz w

FiscalDoc

Select On= e

Moneda
Currency

Select One b

Proveedor
SuppCode

MNota

Agregar Elemento (Nota)

Pur

PurchaseOrder

DeliveryMote

Referencialnterna

Agregar Elemento (Referencialnterna)

v CompanyCode. y CompanyName. Se llenaran en automatico, en caso de no ser asi, debera seleccionar
de la lista desplegable la Razdn Social de Adient a la que facture

v Plant. Puede dejarlo en blanco o si sabe con exactitud cual es, seleccionar de la lista desplegable el Cédigo
de la planta a la que factura, el cual también podra encontrarlo en la Orden de Compra que le proporciona
Adient (viene como Plant)

v *FiscalDoc. Seleccionar de la lista desplegable el tipo de documento que esta cargando en el portal (si
deja este campo en blanco no se guardara la Addenda)
*Currency. Seleccionar de la lista desplegable el tipo de moneda de su factura
*SuppCode. Capturar su niumero de proveedor que le proporciono Adient, este podra localizarlo en la
Orden de Compra (viene como Supplier) o puede solicitarlo a su comprador
*PurchaseOrder. Capturar el nimero de la Orden de Compra, campo maximo de 10 digitos. Aseglrese
de contar con una Orden de compra vigente.

v *DeliveryNote. Si es proveedor indirecto (orden de compra que inician con 23000... ), capturar los

primeros 8 digitos del folio fiscal de su factura, sin espacios ni caracteres especiales. Si es proveedor
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directo (orden de compra que inician con 55... ), capture el Packing slip, delivery note, ASN, etc. conforme
al documento con que hace entrega del material en planta.

Una vez capturados los datos de la addenda, dar clic en el botdn TOP, el cual lo llevara al inicio del formulario,
enseguida sera necesario dar clic en el boton para que se registre la informacion, este boton podra
localizarlo justo debajo de la pestafia "Histérico”.

Importante. Si no logra visualizar el botén puede utilizar también la barra de desplazamiento vertical
derecha para subir en el formulario de la addenda.

Se guardaron los cambios realizados

OK

Importante. Una vez capturado los datos de la Addenda, es necesario consultar de nuevo el comprobante.

1. Dar clic en la opcién de
2. Dar clic en el boton de
3. Mostrara una ventana de Filtros de Consulta, se recomienda no llenar nada y dar clic en el botén de

4. Visualizar que el Estado esté como
5. Este estatus indica que ya se encuentra en revision o valldaC|on con su cliente.

Version #Acuse Folio Fiscal Falio Receptor Sucursal | Fecha Emisién Fecha Recepeion I Tipo Documento | Estado Total
v 33 15065636 64433807-7340-49b8-231¢-D0014908bc79 | MM11585 | AHM1G0S21IUS MATRIZ | 3010/2020 14:39.06 24/11/2020 12:35:30 I Digital Recibido por Receptor | 52489961

Se le solicita monitorear en un lapso no mayor a 24 horas habiles cambie de forma automatica al estatus final, el
cual puede ser Aceptado y/o Rechazado segln lo determine su cliente, en caso de que exceda el tiempo
mencionado sin cambiar de estatus, agradeceremos se ponga en contacto a la
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4.3.1 Validaciones adicionales que realiza el portal para facturas, notas de crédito y
complementos de pago.

v Todos los comprobantes deben tener en su método de pago PPD si es diferente se
indica: “Invalid MetodoDePago”

4 Validar que la moneda del comprobante y de la capturada en la addenda es la misma, si es
diferente se indica: “Different kind of Moneda CFDI/addenda”

4 “P”: UsoCFDi debe ser igual a “P01". Si es diferente se indica: "UsoCFDi debe ser
igual a "P0O1™

v “E”: UsoCFDi debe ser igual a “"G02". Si es diferente se indica: 'UsoCFDi debe ser
igual a “"G02"

4 “I": UsoCFDi debe ser igual a “G01” o0 “G03" o0 “102” 0 “108". Si es diferente se

indica: 'UsoCFDi debe ser igual a "G01” o0 “G03" o “102" o “108™

Si en la addenda el campo Purchase Order contiene el siguiente dato: 999999999 entonces se aplica la validacion
de Company Code &. Plant, es decir, la planta seleccionada debe estar relacionada con el company code de la
addenda, si es diferente se indica: “El nimero de entidad legal y/o nimero de planta es incorrecto, favor
de revisar los datos de facturacion que se indican en la orden de compra o contactar a su comprador
para confirmacion.”
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4.4 Opcion Validacion.

En esta opcidn podra revisar las validaciones fiscales, en caso de ser un comprobante con estatus diferente a
Recibido por Receptor mostrara los errores con una X en caso contrario si todo esta correcto mostrara una ¥, si

tiene un warning mostrara un

Wer | Historico | aAddenda Excel->addenda | Validacidn Enviar | XML PDF

Emisor
Receptor
Felio Fiscal 14405431-2641-41C5%-B06B-FDOFDC
Tipo de Comprobante CFDi [wersign 3.3) I
Fecha Emisidn 06/12/2015 03:03:55 PM
Importe Tota 5 602,46 MXN
Resultado Validacion Cemprobante Invalide
Walidaciones Correctas 79
validaciones Fallidas 2 A
i Dascargar

A continuacion se explican los diferentes tipos de Resultado de validacion que puede llegar a tener su comprobante.

¥ Si el Comprobante dice (Comprobante Valido) fiscalmente es correcto

X Si el Comprobante dice (Comprobante Invalido) — fiscalmente es incorrecto, para ubicar el motivo de error

tendra que desplazarse al final del documento y encontrara este icono X

Si el Comprobante dice (Comprobante con Advertencias) fiscalmente es correcto, pero tiene una advertencia

fiscal, la cual puede consultar al desplazarse en el documento y encontrara este icono

Nota. Si tiene duda comuniquese 800 112 48 65 o envie un correo soporte.adient@pegasotecnologia.com.
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4.5 Opcion Enviar.

Esta opcion se usara Unicamente en casos de que un comprobante fiscal digital por intemet (CFDI), por ejemplo:
(I=Ingreso, E=Egreso, T=Traslado, P=Complemento de Pago) requiera ser procesado nuevamente, debe tener un estatus
de Rechazado, Valido y/o Fallido envié a Receptor.

Ver | Historice | addenda Excal->addenda | Validacidn I Em‘iarl KL POF

ENVIAR POR NUBE PEGASD

R.F.C. Receptor:
ombre Receptor:

=ncursal Receptor: MATRIZ v

4.6 Opcion XML.

Esta opcidn permite observar el codigo del documento XML directamente desde la pagina de buzdn, también permite
descargar este codigo en caso de que sea necesario.

Ver | Histérico | Addenda | Excel-»Addenda | Validacidn | Emviar Ix:\:L I PDF

£¥xml wersion="1.@" encoding="ut+-8"7>
<cfdi:Comprobante xsi:schemalocation="http:/ /wew.sal.gob.mefcfds/3 hitp:/fwuw. sat. gob nx/sitio_internetfcfds/3/cfdvid xad hitp://wwe.pegasotec
cefdi:Emisor Rfc= Hombra= RegimenFiscal="681% />
<efdi:Receptor Rfc= Nomibre= UsalFDI="GB1" /3>
sefdi:{onceptos:
<cfdi:Concepto ClaveProdierv="781815%65" Noldentificaclion="8878181585" Cantidad="8317.88" (lavelnidad="E48" Unldad="EA" Descripcion="8
<cfdi:Impuestos:
«efdi:Trasladoss
<efdi:Traslade Base="13835% 618888~ Impuesto="881" TipoFactor="Taza" Tasadlucta="8.163308" Importe="2213_78" />
</efdi:Traslados s
<fefdi: Impuestoss
<fefdi:Conceptos
<fefdi:Conceptass
cefdi:Impuestos TotalImpuesitosTrasladados="2213 787
cefdi:Trasladoss
<efdi:Traslade Impuesto="002" TipoFactor="Tasa" TasaQluota="8.1660@&" Importe="2213.78% [»
<fefdi:Traslados >
4fefdiiImpuestass
<cfdi:Complemento>
<tfd:TimbreFiscalDigital xsi:schemalocation="httg:/ /www.sat. gob.mx/TiabreFizcalDigital http:/ fwww. sat.gob.ax/sitio internet/cfd/Timb
< fefdi:Complementos
</efdi:Comprobante:

I i Dascargar XML I
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4.7 Opcion PDF.
Esta opcidn permite visualizar y/o descargar el documento seleccionado en formato de PDF.
Ver | Histiries = Addenda Excal-zaddenda | Walidacidn Enviar | XML | PDF |
[N S0AANNST]
» pdf -

Aviso Importante. Las opciones del menu 5. datos del proveedor y 6. datos de recepcion
gue se incluyen a continuacion son para uso exclusivo del personal de , ho
son para el uso de los proveedores, sin embargo, se incluyen en el manual porque son parte
del sistema, por lo que el uso incorrecto puede tener una consecuencia con Sus accesos,
configuracion del sistema, etc.
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5. Datos del Proveedor.

La opcién Datos del Proveedor se refiere al proceso en donde usted puede modificar su informacion de
identificacion fiscal.

No debera modificar nada en esta pantalla.

Dar clic en el apartado de Configuracion y después dar clic en Datos del Proveedor.

Administracion -

Operacion L Daics del Proveedor

Datos de Recepcion

En esta opcion:

1. Agregue o modifique su informacion y/o domicilio fiscal.

2. En la seccidon de “SERVICIOS DE AVISOS" podra dar indicar una cuenta de correo electronico a la cual
desea que le lleguen notificaciones con respecto al cambio de estatus de sus facturas.

2. De dlic en el boton Guardar, el sistema le mostrara un mensaje con la leyenda "Se actualizaron los datos

correctamente”.
Administracion v Datos generales
Configuracién - RFC. NOMBRE/RAZON SOCIAL UNIDAD APELLIDO PATERNO
Datos del Proveedor
Datos da fracapcida APELLIDO MATERNO CORREO ELECTRONICO
Operacion
Domicilio fiscal
Pals ESTADO MUNICIPIOIDELEGACION COLONIALOCALIDAD
MEXICC v
CALLE CODIGO POSTAL NUMERO EXTERIOR NUMERO INTERIOR

REFERENCIA

Servicio de avisos

CORREQ ELECTONICO
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6. Datos de Recepcion.

Este proceso se refiere a la configuracion de la clave de proveedor que le fue asignada por el receptor en su sistema
administrativo, asi como la sucursal predeterminada de entrega del receptor. Esta informacion es utilizada en el

envio de comprobantes fiscales digitales a través de la Nube-Pegaso.

Dar clic en el apartado de Configuracion y después dar clic en Datos de Recepcion.

Administracion

Datos del Proveedaor

Operacion

En este caso usted No debera madificar nada en esta pantalla ya que la configuracion esta predeterminada.

Administracién v || [+ Nueve
Configuracion
Datos del Frovesdor

Operacién

. o w0 ow 50+ | elementos por pagina.

Sucursal Proveedor ¥| R.F.C.Receptor T | Clave del Proveedor Asignada

T | Acciones

Sin datos pars mostrar
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7. Sucursales.

Esta pantalla permite dar de alta y gestionar las sucursales del proveedor. El uso de sucursales permite segmentar
la Administracién de comprobantes dentro del buzén universal, permite asociar datos de recepcion a cada sucursal
para relacionarla con los receptores y permite restringir el acceso a operaciones con comprobantes a usuarios que
pertenezcan a la misma sucursal donde sean registrados los comprobantes.

Dar clic en el apartado de Administracion y después dar clic en Sucursales.

Administracion Administracion &

Configuracion - Paguetes

Mostrara la siguiente pantalla.

A acan -

Paqostes Norrere Y Cave Y Accones
B . wATRZ ;

Usarson

Configuracién . JCMEXICO BE B p

Operacdn . GPOACIR 7

Cperanon

Para agregar una sucursal nueva se tendra que dar click en el apartado superior con nombre +Nuevo presentando
el siguiente formato:

Nombre
Clave
Pais | MEXICO v
Estado
Municipic/Delegacién

Colonial
Localidad

Céodige Postal
Calle

Numero exterior
Numera interior

Referencia
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8. Usuarios.

Esta pantalla permite dar de alta y gestionar los usuarios del sistema asociados al proveedor. Los usuarios
registrados pueden hacer operaciones en el sistema dependiendo de su rol. Los usuarios se asocian a sucursales

del proveedor para permitir o restringir el acceso dependiendo del rol y de las sucursales asociadas a dichos
usuarios.

Dar clic en el apartado de Administracion y después dar clic en Usuarios.

Administracion Administracion &

Configuracion » | Paguetes
Operacion Sucurzales
Usuarnios

Mostrara la siguiente pantalla.

Administracion . + Nuevo

Paquetes Cuenta de Acceso Peril Activo Acciones

Sucursales 4 -
ADMIN_ASO160613 Administrador Proveedor £ a

Usuarios
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8.1 Registro de nuevos usuarios.

Para realizar el registro de usuarios es necesario dar clic en el apartado superior con nombre +Nuevo y después

realizar los siguientes pasos:

Cuenta de 020208169_2
Acceso

Nombre
Completo

Perfil

Correo
electronico

Sucursal
asignada

e

1. Cuenta de Acceso. Se le asignard de forma automatica el usuario, este se compone del RFC + un ndmero

consecutivo.

w N

Nombre Completo. Capture el nombre de la persona o area que hara uso de esta cuenta de usuario.
Perfil. Seleccionar el perfil que desempefiara el usuario.

4. Correo electronico. Capture la direccion del correo electrénico del usuario o area. A esta direccion se envia la
contrasefia para ingresar al portal.
5. Sucursal. Seleccionar de la lista desplegable la sucursal inicial a la que tendra acceso el usuario.

De clic en el boton Guardar.

iExito!

Se ha registrado correctamente el usuario

El usuario recibird un correo electrénico la cuenta de usuario y contrasefa que permitiran el acceso al portal.
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8.2 Perfiles de usuarios.

Existen 4 tipos de perfil de usuario que a continuacion se explican.

Cuenta de QODMB50324 ]
Acceso

Mombre
Completo

Perfil Administrador Pegaso »
Caorrea Adminisirador
electronico Pegaso

Administrador
Sucursal

asignada Provesdar
Operador Provesdor
Consulta Provesdor

Provesdor Cancelar

Extranjera

Administrador Proveedor: Al registrarse por primera vez se genera el usuario con este perfil, tiene la
siguiente nomenclatura ADMIN_RFC. Solo puede existir un usuario con este perfil, por lo que ya no podra
asignar este perfil a mas usuarios.

Puede ver todas las opciones del menu principal.

Puede cargar XML s, y llenar Addenda.

Puede consultar XML s de todas las sucursales existentes.

Puede crear sucursales.

Puede bloquear usuarios

Operador Proveedor: Este usuario no tiene privilegios para crear y ni bloquear usuarios. Se tiene la siguiente
nomenclatura RFC_1, RFC_2, RFC_3, etc. Se pueden generar hasta “N" usuarios con este perfil.

Puede ver todas las opciones del menu principal.

Puede cargar XML y llenar Addenda.

Puede consultar XML de acuerdo con la sucursal que tenga asignada.

Consulta Proveedor: Se tiene la siguiente nomenclatura RFC_1, RFC_2, RFC_3, etc. Se puede generar
hasta “N” usuarios con este perfil.

No puede ver todas las opciones del menu principal, solo “Consulta de CFD”.
Puede consultar XML de acuerdo con la sucursal que tenga asignada.

Proveedor Extranjero. No disponible para proveedores nacionales.
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9. Consulta Aviso Pago.

Para revisar los numeros de pago que Adient México le ha publicado en Pegaso y realizar la carga de sus

complementos de pago, serd necesario tomar en cuenta la siguiente informacion:

Dar clic en el apartado de Operacion y después dar clic en Consulta Aviso Pago.

Administracion -

Configuracion -
Carga Manual de CFD
Consulta CFD
Caonsulta Histérica
Consulta de Ordenes de
Compra
Consulta de Entradas de
Almacen/Servicio
Consulta Pedido Cofemar
Consulta Docto Pago i
Cotemar |
Consulta Cuentas por Pagar
Consulta Aviso Pago

Cotemar

Consulta Aviso Pago

Mostrara la siguiente pantalla, dar clic en el botén de Buscar.

Administracion x Q,Buscar | | ) Exportar
Configuracién . Rft receptor Mumero Fecha Expedicion SubTotal Total Moneda
Operacién a

Carga Manual de CFD

Consulta CFD

Consulta Histérica

Consulta de Ordenes de
Compra

Consulta de Enfradas de
Almacen/Servicio

Consulta Pedido Cotemar
Consulta Docto Pago p
Cotemar |
Consulta Cuentas por Pagar
Consulta Aviso Pago

Cotemar

Consulta Aviso Pago

Consulta Aviso Pago

Comentarios Forma pago
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Desplegara una Ventana y dar clic en el boton de Buscar.

Rfc del Receptor
Mumero de pago

Forma de pago
Documento relacionado

Fecha de expedicion

Q Buscar || &4 Limpiar

1. A continuacion, el sistema mostrara los nimeros de pago que Adient México le ha publicado, los cuales
tienen una longitud de 10 digitos e inician con “15........ "

TFilres | | [ Exportar Ejemplo

Rfc receptar Momero Fecha expedicicn SubTotal Total Moneds
P X000 1500000001 101042019 50.00 57,877 UsD
2. Para que para que sus complementos de pago puedan ser recibidos por Adient México es importante considerar
lo siguiente: Los archivos XML podran tener como folio el nimero de pago proporcionado por Adient (esto es
opcional, pero importante para futuras aclaraciones).
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
<cfdi:Comprobante xmins:pago10="http:/ fwww.sat.gob.mx/Pagos" xmins:xsi="http:f /www.w3.org/
Certificado= . . . .
]
NoCertificado= ' ‘ puede emitir su complemento sin folio
Sello=
Fecha="2019-12-09 Folio=" 1500000001 " version="3.3" xsi:schemalocation="http:/ /www.
http: / /www.sat.gob.mx/Pagos http:/ f www.sat.qgob.mx/sitio_internet/cfd/Paqos/Pagos10.xsd"
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3. Asi mismo, debera revisar que su complemento de pago coincida con las validaciones que se mencionan a
continuacion:

El Folio de su complemento puede ser el nimero de pago, o bien puede dejarlo en blanco
Validar que el Total de su complemento coincida con el del nUmero de pago

Validar que el Tipo de moneda de su complemento sea el mismo que el del nimero de pago
Revisar que el RFC del Emisor de su complemento coincida con el del nimero de pago
Revisar que el RFC del Receptor de su complemento coincida con el del nimero de pago

AN NANE Y

4. De manera adicional es importante mencionar que si la informacién del complemento no cumple con lo
mencionado con anterioridad el sistema podria mostrarle alguno de los siguientes mensajes de error:

< RFC Receptor: El RFC del Receptor del Complemento de Pago no coincide con el RFC del Comprador del

Aviso de Pago

Moneda: La Moneda del Complemento de Pago no coincide con la moneda del Aviso de Pago

RFC Emisor: El RFC del Emisor del Complemento de Pago no coincide con el RFC del Proveedor del Aviso de

Pago

< Total: El Monto del Complemento de Pago no coincide con el total del Aviso de Pago, encontrara un
mensaje con la siguiente leyenda “No se encontré un aviso de pago asociado al comprobante con nimero
de aviso de pago ######".

0,
o

0,
o

5. En caso de que su complemento sea correcto favor de proceder a realizar la carga del archivo XML en la opcion
del menu enseguida consultarlo en la segunda opcién del ment denominada
Consulta CFD, posteriormente presionar el boton Buscar, ubicar su comprobante y finamente revisar que
tenga en la columna Estado indique “Recibido por receptor”, lo cual indica que se encuentra en el sistema
de Adient México, le recordamos que en el caso de los complementos de pago no se captura ninguna addenda.

Nota. Estimado proveedor, en caso de dudas por favor comuniquese al nimero de nuestra mesa de ayuda:

0 envié un correo a la cuenta: soporte.adient@pegasotecnologia.com para poder ayudarlo.
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10. Preguntas Frecuentes.

Al revisar la validacion indica X Comparacion Textual del Comprobante. El campo FiscalDoc es
requeridos.

R= Debe seleccionar en la adenda de sus facturas en el campo FiscalDoc la opcion correspondiente al tipo de
documento que esta subiendo al sistema, enseguida que presione el botdn Guardar y valide el cambio de estatus,
en la segunda opcidn del portal denominada Consulta CFDI, donde sus facturas deberan tener el estatus “Recibido
por receptor” y finalmente monitorear en un lapso de 24 horas habiles que cambien de forma automatica, el cual
puede ser aceptado o rechazado segun lo determine su cliente, es de suma importancia no dejar en blanco este
campo por ningun motivo, ya que de ser asi la addenda no se guardara.

Al cargar el XML indica X Adient: Inclusion y Unicidad - No incluida.

R= Este mensaje se refiere a que solo se cargo el archivo XML de la factura, pero no se ha realizado el llenado de
la addenda. Es importante recordarle al proveedor la importancia del llenado de la addenda, ya que si solo carga
el archivo XML no hay forma de que las facturas se puedan visualizar en el sistema de su cliente para programacion
de pago.

Al revisar la validacion indica X Comparacion Textual del Comprobante. Invalid MetodoDePago/ X
Comparacion Textual del Comprobante UsoCFDI debe ser igual a "GO1" o "G03" O "102" o "I8".

R= El método de pago es incorrecto de acuerdo con las nuevas validaciones solicitadas por su cliente Adient
México, por lo cual debera considerar la siguiente informacion para generar sus comprobantes: 1) MetodoDePago:
Todos los comprobantes deben tener en su método de pago PPD 2) Moneda: Validar que la moneda del
comprobante y de la capturada en la addenda es la misma. 3) Si TipoDeCombrobante = “P”: UsoCFDi debe ser
igual a “P01". 4) Si TipoDeCombrobante = “E": UsoCFDi debe ser igual a *G02". 5) Si TipoDeCombrobante = “I":
UsoCFDi debe ser igual a *G01” 0 “G03"” 0 “102” o0 “108". P = Complemento de pago E= Nota de crédito I= Factura
*Por lo cual debera efectuar la refacturacion correspondiente para que puedan ser enviadas por Pegaso, en caso
de que tenga algun inconveniente con ello, que lo revise directamente con cuentas por pagar de Adient México o
con su comprador, ya que estas nuevas validaciones son de negocio, no de Pegaso.

Al revisar Historico indica [BUSSINES_CLASIFICATION] UserException:: I1310: Company Code is
mandatory but is missing from Invoice xml

R= En la Addenda esta dejando en blanco uno o ambos campos CompanyCode* y CompanyName*, por lo que
siempre debera elegir del listado de opciones disponibles la Razén de Adient México a la que esta emitiendo su
factura.

Al revisar Historico indica [BUSSINES_CLASIFICATION] Orden de compra agotada.

R= El rechazo es de negocio, proviene de su cliente Adient México no de Pegaso, por lo cual debe revisar el tema
con su comprador para que le indique que nimero de orden de compra debe utilizar, Pegaso no valida temas de
negocio, como es el caso.

Al revisar Histodrico indica [BUSSINES_CLASIFICATION] Orden de XXXXXXXXXX Incorrecta.
R= El rechazo es de negocio, proviene de su cliente Adient México no de Pegaso, por lo cual debe revisar el tema

con su comprador para que le indique cual es el nimero de la orden de compra correcta, Pegaso no valida temas
de negocio, como es el caso.
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10.

Al revisar Historico indica [30007 - CFD] No se permite recibir CFD's del afio XXXX.

R= La factura que intenta subir no corresponde al afio en curso y por indicacién de su cliente ya no se estan
recibiendo facturas de afios anteriores, por lo tanto, para que la factura pueda ser recibida mediante Pegaso debe
efectuar la refacturacion correspondiente, no sin antes revisar el tema con su comprador para que le indique que
procede.

Al revisar Historico indica [BUSSINES_CLASIFICATION] Razon social incorrecta.

R= El rechazo es de negocio, proviene de su cliente, por lo cual debe revisar el tema con su comprador para que
le indique a que RFC y razdn social de Adient México debe facturar, Pegaso no valida temas de negocio, como es
el caso.

Al revisar Historico indica [BUSSINES_CLASIFICATION] UserException::
I1310:PEGASO_Invoice_OAG For TaxPayerID:ASH160921KB1and CompanyCode:6213Target not
found.

R= Revisar que el cddigo de planta que esta colocando en el campo *Plant de addenda coincida con el que viene
en la orden de compra que le proporciono Adient México, en caso de que no cuente con el dato exacto, puede
dejarlo en blanco, por el momento este dato es opcional.

Al revisar Historico indica [BUSSINES_CLASIFICATION] Moneda Incorrecta.

R= El rechazo es de negocio proviene de su cliente, y debe revisar que el tipo de moneda que eligio en la addenda
corresponda con el tipo de moneda de su factura.
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11. Cambiar Contrasena.

Dentro de la pantalla de inicio podremos encontrrar el link de Cambiar Contrasefia, ubicado en la parte superior

derecha de nuestra pantalla.

I :
| Cambiar password

Al seleccionar este link nos permitira el poder cambiar nuestro password, se nos presentara la siguiente pantalla en
donde tendra que teclear la contrasefia actual, posteriormente indicar la contrasefia nueva para después confirmarlo.
Por ultimo, clic en el botén Cambiar, para confirmar el cambio de contrasefia.

Contrasena Actual

LTI IR TR

Nueva Contrasena

CTTTTITR

Confirmar Contrasena; _,,,....

Cambiar

Desplegara una ventana del lado superior derecho indicando: Password cambiado correctamente .

Ul ef W R B S | O B
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12. Restaurar Contrasena.

Esta opcion se usa para obtener una nueva contrasefia a aquellos usuarios que no recuerden la anterior. La nueva
contrasefia se envia a la direccion de correo del usuario registrado originalmente. Dar clic en iOlvide mi contraseiia!
de la pagina principal.

Especifigue su cuenta de sccessc y confrasena pars inisiar la sesion.

Informacion de cuenta

Cuenta de Acceso:

Contrasena:

O Recordar mi cuenta

Olvidé mi contrasenal

El sistema mostrara la siguiente ventana indicar Usuario o Cuenta de Acceso y el correo electrénico que fue
dado de alta, posteriormente dar clic en Enviar.

Uze el siguients formulario para solicitar el envio de una nusva contrasena.

Informacion de cuenta

Cuenta de usuario:

Cormreo Electronico:

En caso de que no le permita recuperar su contrasena, es necesario enviar un correo a la Mesa de Ayuda Adient
soporte.adient@pegasotecnologia.com e indicar su Cuenta de Acceso y/o Usuario. O bien comunicarse al 800
112 48 65.
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